
恆常清潔工作： 

 A.              房間 

清潔項目 清潔安排 

1. 掃地、拖地、吸塵、清倒垃圾  每天 

2. 清潔衣物櫃  一星期一次 

3. 光管 一星期一次 

4. 房間及門框 一星期一次 

5. 玻璃窗 一星期一次 

6. 冷氣、隔塵網 一星期一次 

7. 風扇 二星期一次 

8. 清洗窗簾 一個月一次 

 B.              洗手間及浴室 

 C.      洗衣房 

清潔項目 清潔安排 

清潔項目 清潔安排 

1. 洗手盆、鏡、馬桶 每天 

2. 漂白地面 一星期一次 

3. 洗手間風槽 一星期一次 

4. 洗手盆及玻璃鏡、磁磚 一星期一次 

5. 開洗手盆底清理淤塞物 三個月一次 



1. 掃地、吸塵 每天 

2. 清潔洗衣機、脫水機及乾衣機機身 每兩星期一次 

3. 清洗窗簾 一個月一次 

 D.       客廳 

E.       廚房 

清潔項目 清潔安排 

1. 掃地、拖地、清倒垃圾 每天 

2. 雪櫃外殼  每天 

3. 廚櫃  每天 

4. 洗水盆  每天 

清潔項目 清潔安排 

1. 門框 每天 

2. 掃地、拖地、吸塵、清倒垃圾 每天 

3. 組合櫃、電視機 一星期一次 

4. 清洗梳化套 一星期一次 

5. 清洗垃圾桶 一星期一次 

6. 冷氣機及隔塵網 一星期一次 

7. 水晶燈、光管 一個月一次 

8. 玻璃窗 一個月一次 

9. 清洗窗簾 一個月一次 



5. 熱水煲  每天  

6. 雪櫃內籠及融雪 星期一次 

7. 徵波爐、焗爐 一星期一次 

8.抽油煙機 二星期一次 

9. 房門及門框 一個月一次 

10. 光管 一個月一次 

 


